
DEVI ACQUISTARE:

• un bene/servizio tra quelli presenti in 
convenzione CONSIP, che ritieni quindi 
adeguati alle tue esigenze in termini di 
caratteristiche tecniche e qualitative 
(beni/servizi «standard» come 
computer, stampanti, carburanti, buoni 
pasto, telefonia mobile e fissa,…)

Compila MODELLO 1

DEVI ACQUISTARE:

• un servizio tramite agenzia in 
convenzione (es. viaggio, iscrizione a 
congresso, voucher alberghiero, ….)

• un bene/servizio presso un rivenditore 
estero

• pasti al ristorante

• beni e servizi non presenti negli 
strumenti di e-procurement ed è 
urgente procedere (es. materiale 
bibliografico non reperibile nel 
mercato elettronico, …)

Compila MODELLO 4

no

n
o

DEVI ACQUISTARE:

un bene/servizio non presenti tra quelli in 
convenzione CONSIP e non hai necessità di 
indicare un rivenditore specifico (potrai indicare 
comunque a quali rivenditori chiedere un’offerta), 
in quanto:

• si può procedere valutando l’offerta al prezzo 
più basso

• si può procedere valutando l’offerta 
economicamente più vantaggiosa (valuto il 
prezzo, ma anche una serie di parametri tecnici 
e qualitativi che dovrò precisare)

Compila MODELLO 2

no

DEVI ACQUISTARE:

un bene/servizio non presenti tra quelli in 
convenzione CONSIP e hai necessità di indicare un 
rivenditore specifico, in quanto:

• la spesa è < 1000€

• rivenditore unico (o unico autorizzato)

• si tratta di beni/servizi specialistici

• c’è una situazione di urgenza documentabile e 
inderogabile

• si tratta di materiale bibliografico, reperibile 
nel mercato elettronico 

Compila MODELLO 3

si

si

sisi

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/convenzioni.jsp?orderBy=attivazione&sort=desc&pagina=1&__element=paginazione
Richiesta di acquisto_Modello 1 (SI CONSIP).docx
Richiestadiacquisto_Modello(DEROGA_E-PROCUREMENTviaggi-ristoranti-acq_estero).docx
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/convenzioni.jsp?orderBy=attivazione&sort=desc&pagina=1&__element=paginazione
Richiesta di acquisto_Modello 2 (E-PROCUREMENT RDO).docx
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/convenzioni.jsp?orderBy=attivazione&sort=desc&pagina=1&__element=paginazione
Richiesta di acquisto_Modello 3 (E-PROCUREMENT ODA).docx

